
 Geschäftsverteilungsplan 2025 / 26 

A Schulleiter – Herr Brennholt 

A1 ständige Stellvertreterin des Schulleiters  
Frau Theisen 

  erweiterte Schulleitung                        Beratungslehrer/in S II 
 

Erprobungsstufe 
Koordinator 
Herr Fenske 

Stellv. Frau Baron 

Mittelstufe 
Koordinatorin 

Frau van Zandt (komm.) 
Stellv. Frau Schulz 

Oberstufe 
Koordinator 
Herr Bösing 

Stellv. Stufenleiter/in 
Herr Scholz 

Ganztag 
Koordinator 
 Herr Eißen 

Stellv. Frau Kopiec 

Verwaltungsaufgaben der 
Schulleitung 

 

Koordination der Schulverwaltung: Herr Scholz, Stellv. Frau Buch, Herr Kempin 
Für die Aufgaben der Mitglieder der erweiterten Schulleitung / Koordinatoren liegt eine gesonderte Aufgabenbeschreibung vor. 

Grundschulkontakte: BAR; 
FEN 
Schulen im Team: BAR, FEN 
R/PL/Fördergruppen 5/6: BAR 
Sommerschule: PM, MCH 

Berufspraktikum/ 
Berufsorientierung: PM, 
DHG, GBL, LFK 
Sommerschule: PM, MCH 

Stufenleiter/in: 
Stufe EF: HDM/KGR 
Stufe Q1: GKL/SZ 
Stufe Q2: -  

Mitarbeit: MCH 
Arbeitsgemeinschaften/Geno-
Zeit: ESN, KOP 
Mensa: ESN, KOP 
 

Stundenplan: THN 
Vertretungsplan: HTZ, HDM, THN 
Statistik: SZ 
Schulentwicklung: THN 
Schullaufbahnbeobachter: FEN 

Seiteneinsteigende: FRE, SHZ, 
FEN (Anmeldungen, 
Schulamt) 

 Studien- und Berufs-
orientierung: PM, RHA, 
KGR 

Spielepavillon:  
Area 79, Sportjugend 
Café Cult: Area 79/Sportjugend 

Aktivwoche: HAL, THN 
Sprechtage: THN 
Terminkalender: ESN 

LRS: BAR, STE   Nachhilfenetzwerk: HTZ  

Verkehrserziehung: LFK, NN   ‚Bewegte Pause‘: BUR, HAL 
Sporthelfer/in-Ausbildung: KNG 

Budgetierung, Schulfinanzen: SZ, HTZ, 
KPN 

   Startchancen-Programm: THN Sicherheit: ZAN, HAL, ESN 
Strahlenschutz: HTZ, BTH 
Gefahrstoffbeauftragte: SZ, LTZ 
Brandschutz: ESN 
Datenschutz: LTZ 

Zeugnisdruck:  
SZ, FRA (SI) 

SZ, Stufenleiter/in (SII) 

 Gebäude-Status: THN, ZAN 
Geb.-Gestaltung: OTR 
Koord. Erste Hilfe: ERD, VOL 

 



Gremien und 
Organisationsaufgaben 

Beratungs- und 
Betreuungsaufgaben 

Unterrichtsbegleitende 
Projekte 

Öffentlichkeitsarbeit Fachschaftsvorsitz 
(bitte aktualisieren!)  

Lehrerrat: FRA, STP, KEM, 
DRW, BTH 
Schulkonferenz: BG, GKL, 
FRA, STP, BCH, ZDT 

Studien- und 
Berufsorientierung: THN, DHG 
(SI) 
PM, KGR (SII) 

 Altschüler: KO, ZDT, KLH, ZAN, 
DRW 

 

Steuergruppe: BR, KLN, 
FEN, THN, KGR, KOP, BG, 
KNG, BRK, BTH, Martha, 
Judith, Fr. Ait Harma 

Schulsozialarbeit: MCH 
Sportjugend/Area79: TER 
Zusammenarbeit JPI: KOP 
Konfliktberatung: BCH, RBG 

 Homepage: ESN  

SV-Verbindungslehrer/in: 
GBL, OTW 

    

Administrator/W-Lan: KEM 
iPads, e-books und 
Schulbücher: SZ, BCH, KPN 

Beauftragte zur Inklusion: 
KAU, BAR 
Ansprechpartnerinnen für 
Gleichstellungsfragen: SHZ, 
GKL 

   

     

     

     

Ausgabedatum: 01. Dezember 2025  Rückmeldungen zu Korrekturen und/oder Aktualisierungen bitte an boesing@gtgeno.de! Danke! 


